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RAPORTUL ANUAL DE ACTIVITATE

‘Alexa

Obiectivul nr. 1: Asigurarea managementului organizational.

Actiuni Subactiuni Indicatori de | Termende | Respons | Nivelde | P
produs/rezultat | realizare abil realizare* | u
/ n
Descriere | ct
succintd | aj
1.6 Organizarea seminarelor cu persoanele 1.6.1 A fost organizat seminar cu 1 seminar martie Sefa, Realizat. 2
responsabile de arhivele deparamentale i persoanele responsabile din desfasurat/43 Serviciul
lucrarile de secretariat din institutiile surse de arhivele deparamentale si lucririle institutii raional
completare a arhivelor de stat de secretariat din institutiile surse de arhivi

de completare a arhivelor de stat




1.7. Intocmirea Dispozitiei Presedintelui

1.7.1. A fost emisa Dispozitia

Dispozitia

ianuarie Sefa, Realizat.
raionului privind graficul ordonarii si nr.02-AB din 09.01.2024 cu nr.02-AB Serviciul
preludirii documentelor din institufiile-surse | graficul anexat si expediat in 09.01.2024 ui raional
de completare pentru anul 2024. adresa a unui nr.de 42 institutii. de arhiva
1.7.2. A fost efectuata analiza 2 grafice/ ianuarie Sefa, Graficul a
procesuluide ordonare si Nr20/23 de Serviciul | fost
preluare a dosarelor din institutii incluse ui raional | intocmit/
institutiile-surse de completare | in graficul de de arhiva | incluse
pentru anul curent $i anul ordonare, 20/23
precedent (conform rapoartelor) | preluare. institutii.
si au fost identificate institutiile
care au fost incluse in graficul
de ordonare si preluare,cu
respectarea normelor i
termenelor stabilite.
1.8. Completarea/Modificarea Listei 1.8.1. A fost consultat 1 registru decembrie | Sefa, Realizat
nr.1 a institutiilor-surse Registrului de Stat, in vederea Serviciul
de completare a arhivelor completarii Listei nr.1 ui raional
de stat de arhiva
1.8.2. Completarea anexelor Nr. de anexe/ 1 | decembrie | Sefa, 1 Lista
Lista nr.1 vizavi de modificarile Serviciul | completata
efectuate. raional
de arhiva
1.9. Formarea profesionala a cadrelor din 1.9.1.Participarea sefilor 1 seminar iulie Sefa, Realizat, 1
domeniul serviciilor de arhiva la Serviciul | seminar
arhivistic. seminarele §i intrunirile inclusiv raional
metodice, organizate de catre de arhiva

Agentia Nationala a Arhivelor a
Republicii Moldova




1.10 Intocmirea planului anual de actiuni.

1.10.1. Analiza obiectivelor si

Nr.5 de

decembrie

Realizat

Sefa,
stabilirea obiective/ 18 Serviciul
actiunilor /subactiunilor pentru | actiuni/37 raional
obiectivele subactiuni de arhiva
de baza. stabilite.
1.10.2.Intocmirea planului 1 plan intocmit | decembrie | Sefa, 1 plan
anual de actiuni si coordonat cu Serviciul | intocmit
sl prezentarea acestuia spre AN.A. raional
coordonare coordonat de arhiva
Agentiei Nationale a Arhivelor a
RM.
1.11. Intocmirea raportului 1.11.1. Pentru completarea 1 registru iunie Sefa, Realizat
semestrial. Raportului/ Anexelor a fost Serviciul
consultat Registrul de activitate ui raional
de arhiva
1.11.2. Au fost intocmite 2 2 rapoarte lanuarie, Sefa, 2 rapoarte
rapoarte anual si semestrial si (anual si iunie Serviciul
coordonat cu ANA semestrial) ui raional
de arhiva

Obiectivul nr. 2: Asigurarea integritatii fizice a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.

Modernizarea bazei tehnico-materiale a arhivelor de stat dinRepublica Moldova

2.2. Dotarea arhivelor de stat cu 2.2.4.In depozitele de arhiva au fost 60 zile Semestrul | Sefa, Realizat
echipamentul, tehnica necesara organizate 60 zile sanitare. sanitare. I Serviciului
activitafii. raional de
arhiva
2.5.1. Au fost depistate 135 dosarele. | 135 dosare Semestrul | Sefa, Realizat
I Serviciului
raional de
arhiva
2.5. Legarea si coaserea documentelor | 2.5.2. Au fost supuse lucrarilor de 135dosare Semestrul | Sefa, Realizat
de arhiva. legare/coasere un numar de 135 | Serviciului
dosare. raional de

arhiva




Obiectivul nr. 3: Evidenta de stat a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.

3.1. Preluarea documentelor la pastrare | 3.1.1 A fost intocmit 1 grafic a 1 grafic Semestrul | Sefa, Realizat
de stat. institutiilor care urmeaza sa transmita I Serviciului
documnetele in Arhiva de stat. raional de
arhiva
3.1.2. Au fost efectuate un numar de 25 deplasdri in | Semestrul | Sefa, Realizat
25 deplasari in institutiile care au institutii L1 Serviciului
transmis documentele la pastrare de raional de
stat arhiva
3.1.3. Au fost efectuate lucrari de Au fost Semestrul | Sefa, Realizat
preluare/transmitere la pastrare de stat | preluate LI Serviciului
a:20 institutii 640 dosare de documentele raional de
pastrare. si transmise 1 institutie- 364 | din 20 arhiva
dosare(Anexa nr.1) institutii,
din care in
conformitate
cu planul - 20
institutii;
transmise
dosarele 1
institutie
inafara
planului.
3.3. Verificarea existentului si starii 3.3.1. Au fost selectate fondurile gi au | 4 Fonduri/969 | Semestrul | Sefa, Realizat
fizice a documentelor aflate la pastrare | fost efectuate lucrari de verificare a dosare I, 11 Serviciului
de stat. documentelor pe suport —hirtie aflate raional de
la pastrare de stat: arhiva

Documentatie administartiva si
tehnico-stiintifica: nr.4de
fonduri.(Anexa nr.3)




3.3.2. A fost completat registrul de

Registrul a fost

Semestrul

Sefa,

activitate, intocmit proces - verbale de | completat. A | L II Serviciului | Realizat
verificarea existentului, care au fost fost intocmite raional de
aprobate de catre A.N.A. 4 p/v de arhiva
A fost completatd Forma nr.6. verificare.
Toate au fost
aprobate la
AN.A.
3.3.3 Au fost verificate titlurile 4 titluari Semestrul | Sefa, Realizat
dosarelor supuse verificarii cu titlurile | verificate L1I Serviciului
din inventarele aprobate. raional de
arhiva
3.4.Verificarea documentelor de 3.4.1.A fost verificatd Forma nr.6: 137 fonduri Semestrul | Sefa, Realizat
evidenta ale arhivelor de stat cu datele | Completate documente: Lista verificate 11 Serviciului
continute din Figele de evidentd ale fondurilor; Anexele prezentate la incluse in £.6; raional de
schimbdrilor survenite in volumul darea de seama anuald: Forma nr.1, Lista arhiva
fondurilor din cadrul A.N.A. Nota Explicativa, Forma nr.2, in fondurilor
conformitate cu cerinfele stabilite Forma nr.1
Nota
explicativa
Forma nr.2
3.8. Expertiza valorii documentelor care | 3.8.1. Au fost efectuate lucrari de 969 unitati Semestrul | Sefa, Realizat
sunt pastrate in arhivele de stat. expertiza a valorii documentelor pastrare L1 Serviciului
pastrate in arhivele de stat a: raional de

arhiva




L D SR TR e R i R S A T R T e S TR A e i o B SRR P AT P e

documentatiei administrative si de
provenienta personala

Obiectivul nr. 4. Completarea Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.
Pastrarea departamentald a documentelor si finerea lucririlor de secretariat.

4.1. A monitoriza efecient procesul de | 4.1.1. A fost acordata asistenta 22institutii/514 | Semestrul | Sefa, Realizat
ordonare si expertiza a valorii metodica si consultativa in organizarea | /92 dosare I 11 Serviciului
documentelor procesului de ordonare a documentelor | ordonate, 542 raional de
in institutiile planificate. a: 22 institutii/613/171 dosare dosare arhiva
ordonate (Anexa nr.2). preluate.
4.1.2.A fost verificata corectidununea | 22 inventare cu | Semestrul | Sefa, Realizat
intocmirii inventarelor cu termen termen L1I Serviciului
permanent si lung de pastrare, istoricul | permanent/18 raional de
fondului inventare cu arhiva
termen lung,
22 istoricul
fondului
4.1.3. A fost completat registrul de Nr. 22 avize Semestrul | Sefa, Realizat
activitate; au fost intocmite avizele si (22 inv. termen | I, II Serviciului
expediate in numar de 22 inventare permanent/2 1 raional de
spre aprobare la C.C.E.C..al AN.A. inventare cu arhiva
termen lung)
documentelor
completate/exp
ediate.
4.3.1. Au fost identificate un nr. de 4 | 4. institutii Semestrul | Sefa, Realizat
institutii care au fost supuse identificate I Serviciului
controlului de verificare a existentului, raional de
in conformitate cu prevederile arhiva

Regulamentului-tip al arhivei
institutiei.




4.3. Organizarea controalelor de 4.3.2. Au fost organizate controale de | 4 institutii Semestrul | Sefa,
verificare a existentului si starii fizice a | verificare a existentului in 4 institutii: | verificate. | Serviciului | Realizat
dosarelor pastrate in institutiile- surse 1.Primaria Cimiseni raional de
de completare ale arhivelor de stat. 2.Primdria Balabanesti arhiva
3. Primaria Boscana
4. Primaria Cruglic
4.3.3. Au fost intocmite procese — 4 procese— Semestrul | Sefa, Realizat
verbale de verificare a existentului verbale de I Serviciului
pentru institutiile vizate in verificare a raional de
conformitate cu cerinele stabilite. existentului arhiva
intocmite.
4.4.1. Au fost organizate controale 2 institutii Semestrul | Sefa, Realizat
repetate in.3 institutii: verificate I Serviciului
1. Directia Educatie repetate. raional de
2. Priméria Mascauti arhiva,
4.4. Monitorizarea situatiei vizavi de 4.4.2. A fost informat conducatorul 2 informatii Semestrul | Sefa, Realizat
lichidarea lacunelor depistate in institutiilor despre efectuarea prezentate. I Serviciului
activitatea arhivelor departamentale. controalelor repetate. raional de
arhiva
5.2. Asigurarea drepturilor legitime ale | 5.2.1 .Au fost primite si 363 solicitari Semestrul | Sefa, Realizat
cetatenilor privind utilizarea informatiei Inregistrate 363 solicitari ale inregistrate. 1,10 Serviciului
continute in documentele de arhiva si cetitenilor. raional de

accesul liber la informatie.

arhiva,




Sefa,

Realizat

5.2.2. Au fost executate 363 solicitari | 363 solicitiri Semestrul | Serviciului
cu caracter social-juridic. cu caracter ], 11 raional de
social-juridic, arhiva,
326 cu raspuns
pozitiv.
5.2.3. Au fost eliberate 15 dosarelor 1 cercetétor Semestrul | Sefa, Realizat
solicitate din fondul nr.17 pentru 11 Serviciului
studiu. raional de
arhiva,

Media aritmetica

Sefa Serviciului raional de arhivi
Elvira MOISEI

Coordonat:
Secretara Consiliului raional
Diana RUSU




Lista instititiilor supuse lucririlor de preluare/predare a documentatiei administrative pentru anul 2024

Anexa nr.1

Nr. | Numarul Denumirea institutiei Anul preluarii Numarul de dosare Termen de realizare
d/o | fondului documentatiei

1 F.1 Priméria Dubasarii Vechi 2021-2022 14 Conform planului
z F3 Primaria Criuleni 2021-2022 19 Conform planului
3 E.5 Primiria Zaicana 2021-2022 11 Conform planului
4 F.8 Primaria Cimigeni 2021-2022 8 Conform planului
5 F.9 Primaria Balabanesti 2021-2022 11 Conform planului
6 F.12 Primaria Boscana 2021-2022 11 Conform planului
7 F.14 Primaria Slobozia Dusca 2021-2022 19 Conform planului
8 F.23 Primiria Hirtopul Mare 2021-2022 19 Conform planului
9 F.28 Directia Finante 2021 90 Conform planului
10 F.87 Serviciul raional de arhiva 2021-2022 3 Conform planului
11 F.128 Primaria Drasliceni 2021-2022 17 Conform planului
12 F.138 Primaria Pagcani 2021-2022 18 Conform planului
13 F.225 Priméria Magdacesti 2021-2022 18 Conform planului
14 F.236 Consiliul raional Criuleni 2021-2022 237 Conform planului
15 F.6 Primdria Onifcani 2021-2022 19 Conform planului
16 F.10 Primaria Cruglic 2021-2022 16 Conform planului
17 F.28 Primaria Jevreni 2021-2022 12 Conform planului
18 F.44 Sectia Cultura si Turism 2021-2022 12 Conform planului
19 F.136 Primdria Rigcova 2020-2022 7 Conform planului
20 F.236 Directia Asistenta Sociala si Pritectia Familiei 2003-2023 79 Inafara planului
21 F.17 Primaria Colonita 1945-199] 364 Inafara planului,

transmise la Arhiva
municipiului Chisinau,
in baza Procesului
verbal nr.45 din
17.10.2024

TOTAL

640 preluate
364 predate




Anexa2

Lista institutiilor supuse ordonirii si expertizei valorii documentelor pentru anul 2024

Nr. | Numirul Denumirea institutiei Anul ordonirii | Numarul de dosare Termen de
d/o | fondului documentatiei | (t.p, t.1 +personalul realizare
scriptic)

1 F.1 Primaria Dubadsarii Vechi 2021-2022 14/3 Conform planului | Inv.nr. I(nr.908-nr.920)-13 dosare;
Inv.nr.6( nr. 8)-1dosar;
Inv.2p(nr.144-nr.146)-3 dosare;

2 F.3 Primdria Criuleni 2021-2022 19/4 Conform planului | Inv.nr.1(nr.1276-nr.1294) — 19
dosare;
Inv.2p(nr.170-nr.173)-4 dosare;

3 F.5 Primiéria Zaicana 2021-2022 11/2 Conform planului | Inv.nr.1(nr.659-nr.669)-11 dosare;
Inv.2p (nr.97-nr.98)-2 dosare;

4 F.8 Primiria Cimiseni 2021-2022 8/3 Conform planului | Inv.nr.I(nr.561-nr.568)-8 dosare;
Inv.nr 2p(nr.128-nr.130)-3 dosare;

5 F.9 Primaria Balabanesti 2021-2022 11/3 Conform planului | Inv.nr.1(nr.637-nr.647)-11 dosare;
Inv.nr 2p(nr.150-nr.152)-3 dosare;

6 F.12 Primaria Bogcana 2021-2022 11/3 Conform planului | Inv.nr.1(nr.674-nr.684)-11 dosare
Inv.nr.2p(nr.135-nr.137)-3 dosare;

7 F.14 Primaria Slobozia Dusca 2021-2022 19/3 Conform planului | Inv.nr. I(nr.384-nr.402)-19 dosare
Inv.nr.2p(nr.91-nr.93)-3 dosare;

8 F.23 Primiria Hirtopul Mare 2021-2022 19/3 Conform planului | Inv.nr.2(nr.556-nr.574)-19 dosare;
Inv.2p(nr.104-nr.106)-3 dosare;

9 F.28 Directia Finante 2021-2022 90/2 Conform planului | Inv.nr.2(nr.1465-nr.1554)-
90dosare;
Inv.1p(nr.155-156)-2 dosare;

10 F.87 Serviciul raional de arhiva 2021-2022 3 Conform planului | Inv.nr.3(nr.22-nr.24)-3 dosare;

11 F.128 Priméria Drasliceni 2021-2022 17/3 Conform planului | Inv.nr. I (nr.787-nr.803)-17 dosare;
Inv.2p(nr.148-nr.150)-3 dosare;

12 F.138 Primaria Pascani 2021-2022 18/2 Conform planului | Inv.nr.1(nr.321-nr.338)-18 dosare;
Inv.2p(nr.94-nr.95)-2 dosare;

13 F.225 Primaria Magdacesti 2021-2022 18/2 Conform planului | Inv.nr. 1(nr. 184-nr.200)-17 dosare;

Inv.nr.6( nr. 9)-1dosar;
Inv.2p(nr.68-nr.69)-2 dosare:




14

F.236

Consiliul raional Criuleni

2021-2022

47/190/10/4

Conform planului

Inv.nr. 1(nr.383a-nr428)-47 dosare;

Inv.nr.2(nr.1234-1423)-190 dosare;
Inv. Ip(nr.172-181)- 10 dosare;
Inv.2p(nr.71-nr.74)-4 dosare;

15

F.6

Primaria Onifcani

2021-2022

19/3

Conform planului

Inv.nr.1(nr.728-nr.746)-19 dosare;
Inv.2p(nr.119-nr.121)-3 dosare

16

F.10

Primaria Cruglic

2021-2022

16/3

Conform planului

Inv.nr.1(nr.854-nr.869)-16 dosare;
Inv.2p(nr.138-nr.140)-3 dosare

17

F.28

Primairia Jevreni

2021-2022

12/4

Conform planului

Inv.nr.1(nr.510-nr.520)-11 dosare;
Inv.nr.6( nr. 6)-1dosar;
Inv.2p(nr.88-nr.91)-4 dosare;

18

F.44

Sectia Cultura si Turism

2021-2022

12/6

Conform planului

Inv.nr.2(nr. 138-nr.147)-12 dosare;
Inv.2p(nr.126-nr.131)-6 dosare

19

F.136

Primaria Riscova

2020-2022

7/3

Conform planului

Inv.nr.2(mr.170-nr.176)-7 dosare;
Inv.2p(nr.83-nr.85)-3 dosare

20

F.237

Directia Asistenta Sociala si
Protectia Familiei

2003-2023

15/64

Inafara planului

Inventarul nr.1 pentru anul 2023
(nr.247 pind la nr.261)- 15 dosare ;
Inventarul nr.3p pentru anul
2023(nr.1,2)- 2 dosare pentru anii
2016-2023;

Inventarul nr.1p pentru anii 2003-
2005(de la nr, 1 pind la nr.3)-3
dosare pentru anii 2003-2005;
Inventarul nr.1p pentru anul 2006
(de la nr.4 pina la nr.9)

4 dosare pentru anul 2006, 2 dosare
nepreluate;

Inventarul nr.Ip pentru anii 2007-
2008

5 dosare pentru anii 2007-2008, (de
la nr.10 pind la nr.16), 2 dosare
nepreluate;

Inventarul nr. 1p pentru anul
2009(de la nr.17 pind la nr.21)

3 dosare pentru anul 2009,2 dosare
nepreluate;

Inventarul nr.1p pentru anii 2009-
2011(de la nr.22 pind la nr.30)

3 dosare pentru anii 2009-2011, 4
dosare nepreluate;

Inventarul nr. Ip pentru anii 2012 -
2013(de lanr.31 pindla nr.39 )




5 dosare pentru anii 2012-2013, 4
dosare nepreluate;

Inventarul nr.1p pentru anii 2014-
2015(de la nr.40 pind la nr.46 )

3 dosare pentru anii 2014-2015,4
dosare nepreluate;

Inventarul nr.Ip pentru anii 2016-
2017,( de la nr.47 pind la nr.52)

6 dosare pentru anii 2016-2017;
Inventarul nr. Ip pentru anii 2018-
2019 (de la nr.53 pind la nr.59)

7 dosare;

Inventarul nr.1p pentru anii 2020-
2022(de la nr.60 pina la nr.72)

13 dosare;

Inventarul nr.1p pentru anul 2023
8 dosare (de la nr.73 pind la nr.80)

21

SRL Porco Bello

2018-2023

13/30

Conform planului

Inv.nr.1 pentru anii 2018-
2023(nr.1-nr.13)-13 dosare

Inv.2p pentru anii 2018-2023(nr.1-
nr.30)-30 dosare

22

Judecitoria Criuleni 2021-2022

24/11

Conform planului

Inv.nr.5 pentru anii 2021-
2022(nr.50-nr.73)-24 dosare.,
Inv.2p pentru anii 2021-2022(nr.33-
nr.43)-11 dosare.

TOTAL

613/171

Anexa nr.3
Lista fondurilor supuse verificirii existentului stirii fizice §i documentelor aflate la pistrare de stat in arhiva de stat
anul 2024
Nr.d/o | Numirul fondului Denumirea fondului Numarul dosarelor Numairul dosarelor la
anterior verificarii moment

1 F-15 Primiria Corjova 349 350
2 F-23 Primaria Hirtopul Mare 386 386
3 F-54 Primdria Raculesti 228 229
4 F-17 Primaria Colonita 360 364

TOTAL 963 969




