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A Notd informativad

privind activitatea serviciului administrativ — financiar
pentru perioada 01.01.2021-30.06.2021

Serviciul administrativ financiard contribuie la eficienta actividtii Consiliului
raional privind politica de contabilitate in conformitate cu prevederile legale
referitoare la autoritatea publicd.
In cadrul serviciului administrativ financiar se tine evidenta contabild la
urmatoarelor sectii si directii:
e Aparatul pregedintelui
o Sectia administrativ militard
® Directia Agricold si Serviciul funciar
® Directia Constructii, Gospodarie Comunala si Arhitectura
o Serviciul de deservire a cladirii

o Stadion raional

Activitdtile de baza la implementarea politicii de contabilitatea a serviciului
administrativ financiar au fost si sunt:

- Evidenta mijloacelor circulante aflate la bilantul Consiliului raional .

- Efectuarea controlului asupra utilizdrii corecte §i cu economie a
mijloacelor in corespundere cu cerinfele deschise gi destinatia lor
conform devizelor de cheltuieli bugetare tinindu-se cont de ele in
ordinea stabilitd , precum g§i-asupra integritdtii resurselor bdnesti si
valorilor materiale.

- Prezentarea in termenele stabilite a bilantului , dédrilor de seamd la
Inspectoratul Fiscal de Stat , Directia finante, Departamentul de

\ Statisticd .




Efectuarea la timp a decontdrilor care apar in procesul executdrii
devizului de cheltuieli cu intreprinderile , institutiile si cu unele
persoane fizice .

Executarea controlului asupra inregistrdrii fondurilor fixe , obiectelor
de micd valoare gi scurtd duratd in locurile de pdstrare §i utilizare.
Inregistrarea in registru a contractelor de achizitii publice |,
inregistrarea lor la Trezordrie .

Pastrarea documentelor contabile , registrelor de evidentd , devizelor
de cheltuieli si a altor documente precum si predarea lor in arhivd in
ordinea stabilitd.

Asigurarea evidentei §i pastrarea mijloacelor banesti .

Asigurarea evidentei de distribuire a benzinei si a evidentei
decontarilor cu benzina .

Calcularea §i plata la timp a salariilor functionarilor si lucrdtorilor .
Perfectarea §i evidenta operatiilor de casa.

Perfectarea documentelor primare in registrele de evidentd .
Prezentarea darii de seamd referitoare la contributiile de asigurdri
sociale .

Exercitarea sistematica a controlului asupra intrdrii §i consumdrii

valorilor materiale .
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