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Serviciul admiпistrativfiпaпciard сопtriЬuiе la еfiсiеп|а activid|ii Coпsiliului
raioпal priviпd politica de coпtabilitate iп coпformitate cu prevederile legale

r efer ito ar е l а autor itate а pub l i с d.

iп cadrul seryiciului admiпistrativ fiпапсiаr se |iпе еvidеп|а сопtаьild la
urmdtoarelor sec|ii si direc|ii:

о драrаtul presediпtelui

. sec|ia аdmiпistrаtiч militard
, о Direc|ia дgriсоld si serviciulfuпciar

О Direclia Coпstructii, Gospodarie СоmuпаIа si Дrhitectura

о serviciul de deseryire а clйdirii

о stadioп rаiопаl

Дctivitd|ile de baza la imрlеmепtqrеа politicii de coпtabilitatea а serviciului

a@miпistrativ fiпапсiаr au fost si suпt :

Evideп|a mijloacelor сirсulапtе atlate la Ьilапtrul Coпsiliului rаiопаl ,

Efectuarea coпtrolului asupra utilizdrii corecte яi cl,t есопоmiе а

mijloacelor iП corespuпdere сu сеriп|еlе deschise si destiпa|ia lor
сопfоrm devizelor de cheltuieli bugetare |iпiпdu-sе сопt de ele tп

оrdiпеа stabilitЙ , рrесum si,asupra iпtegritЙlii resurselor Ьйпеsti si
valorilor materiale.

prezeпtarea iп tеrmепеlе stabilite а bilaпtrului , ddrilor de sеаmd la
Iпspectoratul Fiscal de Stat , Directia fiпапtе, Dераrtаmепtul de

statisticй.
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- Efectuarea la timp а dесопtdrilоr care apar iп procesul executdrii

devizului de cheltuieli сu iпtrepriпderile , iпstitu|iile gi сu uпеlе

persoaпefizice.

- Executarea сопtrоlului asupra tпregistrdrii foпdurilor fixe , obiectelor

de miсd vаlоаrе si scurtd duratй tп locurile de pdstrare si utilizare,

- Iпregistrarea iп registru а coпtractelor de achizi|ii publice ,

iпregistrarea lor la Trezordrie ,

- Pdstrarea dосumепtеlоr сопtаЬilе , rggistrelor de еvidеп|d , devizelor

de cheltuieli si а altor dосumепtе рrесum si predarea lor iп аrhivd tп

оrdiпеа stabilitd.

- Дstgurarea еvidеп|еi si рйstrаrеа mijloacelor Ьdпеsti .

- Дsigurarea evideп|ei de distribuire а Ьепziпеi 9i а evideп|ei

dесопtйrilоr сu Ьепziпа .

- Calcularea gi plata la timp а salariilor fuпс|iопаrilоr si lucrdtorilor .

- Рефсtаrеа si evideп|a opera|iilor de casa.

- Рефсtаrеа dосumепtеlоr primare iп registrele de ечidеп|й .

- Prezeпtarea dЙrii de sеаmd rфritоаrе la coпtribu|iile de asigurdri

sociale .

- Exercitarea sistematicd а coпtrolului asupra iпtrdrii si сопsumdrii

valorilor materiale .
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